
Classeur santé sécurité 

> Logigramme de la procédure 

CONSIGNATION DES OBSERVATIONS 
ET SUGGESTIONS D’ORDRE TECHNIQUE

L’agent inscrit une remarque ou 
une suggestion dans le registre

L’assistant de prévention du site relève le registre et :
- transmet l’original à l’encadrement de proximité 

pour réponse à apporter,
- transmet une copie au service ASSAT qui envoie un accusé 

de réception à l’agent,
- conserve une copie du registre dans le classeur

L’encadrement de proximité :
- propose les mesures à mettre en oeuvre,

- transmet l’original du registre complété à la Direction de
l’Agence ou du Pôle pour validation, 

- transmet une copie du registre complété au service ASSAT.

Présentation des registres en CHSCT

Suivi de l’état d’avancement en CHSCT

La Direction de l’Agence ou du Pôle :
- valide les actions/mesures

- transmet une copie du registre complété au service ASSAT,
- renvoie l’original complété à l’assistant de prévention qui

remet l’original dans le classeur.

L’agent est informé par la hiérarchie 
des suites données et de l’état d’avancement

La Direction de l’Agence ou du Pôle valide les actions/mesures

Le registre est clôturé en CHSCT 
Le service ASSAT transmet un accusé à l’agent



Classeur santé sécurité 

> Consignation des observations et suggestions d’ordre technique
Date : Direction : Service :

� Formation     � Matériel     � Bâtiment     � Organisation     � EPI     � Autres...

Description de la problématique rencontrée :

Suggestion/Proposition d’amélioration :

Nom, prénom, signature

� Agent

� Assistant de prévention      

Vu et transmis le :

A remplir par l’encadrement de proximité (chef de service, chef d’équipe, directeur...)

Date : Nom, prénom :

Mesures prises pour remédier à la problématique :

Signature de l’encadrant de proximité :

A remplir par le directeur d’agence ou le secrétaire général du pôle

Date : Nom, prénom :

Décisions prises/Observations :

Signature du directeur ou du secrétaire général :
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